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学院档案整理及数字化加工服务项目询比报价单
	序号
	服务类型
	服务内容
	单位
	预估数量
	单价（元）
	小计（元）

	1
	文书档案整理
	按照国家、地方及行业现行档案管理标准和规范以及《安徽城市管理职业学院档案分类方案、文件材料归档范围和档案保管期限表》对档案分类整理、排序、排重、盖归档章、编页码、制作盒内目录、质检、装订、装盒、上架等。
	件
	2000
	
	

	2
	科技档案整理
	
	卷
	100
	
	

	3
	照片档案整理
	
	张
	220
	
	

	4
	专业档案整理
	
	件
	200
	
	

	5
	实物档案整理
	
	件
	30
	
	

	6
	条目著录
	录入档案的档号、文号、责任者、题名、保管期限、日期、页数、密级等信息。
	条
	3000
	
	

	7
	数字化扫描
（A4幅面）
	档案拆卷、扫描、修图、质检、导入图像、成品检验、合成双层
PDF、数据备份等。
	页
	65000
	
	

	合计：

	备注
	具体数量以实际整理数量为准，单价以报价单价为准。
项目实际总费用若超过投标价，按投标价结算；若小于投标价，按实结算。





联系人：                              报价单位名称（盖章）：

联系电话：               	          报价日期：   


