
安徽城市管理职业学院教职工离校审批表

	姓  名
	
	性  别
	
	身份证

号  码
	
	学  历
	

	岗  位
	
	部  门
	
	入  职

时  间
	
	离  职

时  间
	

	本部门
	交接项目
	交接内容
	经办人

	
	负责工作（课程、事项等）
	
	

	
	有关文件、电子文档、部门钥匙
	
	

	
	考勤情况
	最后工作日：    年    月   日

	
	负责人签字：

                                         年     月     日（盖部门章）

	办公室
	负责人签字：

                                         年     月     日（盖部门章）

	国有资产管理处
	负责人签字：

                                         年     月     日（盖部门章）

	教务处
	负责人签字：

                                         年     月     日（盖部门章）

	学生处
	负责人签字：

                                         年     月     日（盖部门章）

	实验实训中心
	负责人签字：

                                         年     月     日（盖部门章）

	总务处
	交接项目
	交接内容
	经办人

	
	办公设备
	
	

	
	负责人签字：

                                         年     月     日（盖部门章）

	财务处
	交接项目
	交接内容
	经办人

	
	校园卡
	
	

	
	公务卡
	
	

	
	往来款项
	
	

	
	负责人签字：

                                         年     月     日（盖部门章）

	保卫处
	交接项目
	交接内容
	经办人

	
	集体户籍
	
	

	
	负责人签字：

                                         年     月     日（盖部门章）

	图文信息中心
(图书馆）
	交接项目
	交接内容
	经办人

	
	办公电脑
	
	

	
	校园网账户权限
	
	

	
	图书期刊
	
	

	
	负责人签字：

                                         年     月     日（盖部门章）

	组织

人事处
	交接项目
	交接内容
	经办人

	
	工会会员证
	
	

	
	解除劳动关系
	
	

	
	党组织关系转移
	
	

	
	人事档案
	
	

	
	工资社保办停时间
	
	

	
	负责人签字：

                                         年     月     日（盖部门章）




