安徽城市管理职业学院关于教师用书征订的几点意见
教师用书是指导教师教学、保证教学质量、提高专业技能的重要蓝本。为了进一步提高教材利用率，本着节俭、合理、高效的原则，为教师备课做好保障工作，特对学院教师用书征订提出如下几点意见。

1、 教师用书原则上只发放给任此门课程的教师使用；如因课程改革、集体备课、新开课程教师提前备课等原因需要的方可征订。

2、 教师用书应重复使用，对于未改版或未重新修订的教材原则上使用三个循环后方可重新领用。
3、 任课教师一门课程只能领一本教师用书，任课教师在不同系部、不同班级使用的是同一本教材，原则上不再重复发放。

4、 任课教师需要使用教学参考书的，需经教研室、系部同意，报教务处批准后方可征订。

5、 教师用书一律由教学秘书凭系部主任批准签字的《安徽城市管理职业学院教师用书领用单》（见附件）统一领取，不向各任课教师单独发放。

教务处

                                            2015年7月31日
附件：
安徽城市管理职业学院教师用书领用单

______________系（部）   201  -201  学年 第   学期           年   月   日

	序号
	教材名称
	出 版 社
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    经办人：                                       系部意见：（主任签字盖公章）

注：此表一式两份，教学单位和教务处各保存一份。
